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Ai Docenti 
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CIRCOLARE N. 228 
Oggetto: Scrutini ed adempimenti finali. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
Vista l’O.M. n. 90 del 21/05/2001; 
Visto il Piano delle attività annuali deliberato  nella riunione del Collegio dei Docenti del 01/09/2010 

Visto il verbale del Collegio dei Docenti del 09/05/2011 

Conferma il calendario degli scrutini comunicato nel Piano Annuale delle Attività e che si allega 

Comunica gli adempimenti di seguito riportati: 
I coordinatori delle singole classi raccoglieranno le proposte di voto dei colleghi sui tabelloni predisposti dalla 

segreteria, che saranno consegnati con almeno due giorni di anticipo, rispetto alla data prevista per gli scrutini, al 

Dirigente Scolastico, direttamente presso la sede centrale. 
I medesimi coordinatori cureranno il rilevamento delle assenze già conteggiate dalla segreteria e le note disciplinari 

presenti nei registri di classe, che potranno concorrere a delineare un quadro completo per la valutazione finale. 

Le segreterie di ciascun indirizzo forniranno, ogni altra utile certificazione prodotta dagli alunni per la valutazione del 

credito scolastico e formativo. In sede di scrutinio i Docenti di tutti gli indirizzi consegneranno ai coordinatori: 
1. La relazione finale sull’andamento didattico – disciplinare di ciascuna classe (per le classi non terminali), il 

modello della relazione finale è reperibile presso le segreterie delle singole sedi e sul sito della scuola 

all’indirizzo www.istitutoraelinoto.it; 
2. I programmi svolti, in duplice copia, sottoscritti dal docente e da almeno due alunni (per le classi non 

terminali); 

3. I compiti scritti, corretti, e valutati che ancora, alla data degli scrutini, non siano stati consegnati; 
4. I prospetti personali, completi dei voti finali e dei giudizi sintetici esplicativi degli stessi; 

5. Le indicazioni dei contenuti delle discipline da sottoporre a recupero del debito formativo. 

A conclusione degli scrutini saranno consegnati in Presidenza: 

1. Dal coordinatore tutto il materiale di cui sopra; 
2. Da ogni docente il registro personale, compilato in ogni sua parte, nonché le chiavi dei cassetti e ogni altro 

materiale di proprietà dell’Istituto. 

Tutte le operazioni avranno luogo, nelle ore e nei giorni indicati, presso la sede centrale. 
 I coordinatori delle classi seconde di tutti gli indirizzi concorderanno con i docenti i livelli da assegnare agli 

alunni per la valutazione delle competenze di base relativamente  agli assi dei linguaggi, matematico, scientifico 

tecnologico e storico-sociale, da definire poi in sede di consiglio di classe e trascrivere nel certificato che è già in 
possesso degli stessi e che comunque è reperibile in segreteria. 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Corrado Spataro 


